AVIS DE RECRUTEMENT

Poste : 1 Comptable

Genre : Homme / Femme

Lieu : LOME

Type de contrat : Contrat a durée indéterminée

1.1- Mission principale

Pour le compte de la société quirecrute,

le comptable assure les travaux comptable et contribue & I'élaboration des états
financiers sous |I'autorité directe du chef comptable.

1.2 -Activités principales

Assurer la tenue des comptes des opérations (autorisation, imputation,
paiements des factures et des salaires, analyse de la balance des comptes

),

assurer la saisie et I'enregistrement des opérations comptables,
assurer I'archivage des pieces comptables,

assurer les déclarations légales (bilans, compte de résultats, TVA...),
faire tous fravaux comptables a lui confier,

rendre compte.

1.3- Aptitudes théoriques et opérationnelles

Formation requise : Bac + 2 ou Bac+3 en comptabilité, gestion, audit,
contréle de gestion et autres dipldbmes similaires,

savoir utiliser I'outil informatique,
bonne communication orale et écrite,
bonne capacité d'analyse,
disponibilité.

Expérience nécessaire : 2 ans & un poste similaire
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1.4- Aptitudes comportementales

o Efre rigoureux et méthodique,

e savoir enfretenir des relations de confiance,

e Qvoir la probité morale,

e avoir I'aptitude & travailler en équipe et sous pression,
e avoir le sens de la responsabilité,

e avoir I'ouverture d’esprit,

e E&fre discret,

e savoir s'adapter et étre mobile.
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Les dossiers de candidature doivent comporter :
- Un CV détdillé,
- Une piéce d'identité en cours de validité,

- Une photo d'identité,

- Tout document justifiant d’au moins 2 ans d’expériences dans les
compétences énumérées,

- Une lettre de motivation manuscrite.

Priere déposer les dossiers de candidature a I'adresse mail suivante :

elix.conseil@gmail.com

elix.conseil@elixconseil.com

Date limite du dép6t de dossier : le 10 MAI 2025 au plus tard



